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Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

1 DESCRICAO DO LEVANTAMENTO

Prefeitura do Municipio de Piracicaba

RAZAO SOCIAL - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

PIRACICABA
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 —
Chacara Nazareth
Cidade / Estado: PIRACICABA/ SP
CEP: 13400-900
CNPJ: 46.341.038/0001-29
Classificacdo Nacional de Atividade 84.11.6
Econdmica (CNAE):
Ramo de Atividade: Administracédo Publica em Geral
Grau de Risco (PMP): 01
Numero de Servidores: 7.500

Secretaria Municipal de Trabalho e Renda - SEMTRE
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO

SECRETARIA: E RENDA
Endereco: R. Monsenhor Manoel Francisco Rosa, 900 -
Centro, Piracicaba - SP
Cidade / Estado: PIRACICABA/ SP
CEP: 13400-900
Grau de Risco a Ser Considerado na 01
SEMTRE:
34

NUmero de Servidores da Secretaria

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA SEMTRE

NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Responsavel pelo fornecimento de EPI: Sr. Valter Lavandosque

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Sr. Valter Lavandosque

Responséavel pelo controle e substituicdo

do EPI: Sr. Valter Lavandosque
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ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 Dados Gerais da Edificacao

Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso em
concreto (eucatex), cobertura em laje e metalica, iluminacdo natural e artificial (lampadas
fluorescentes), ventilacdo natural (portas e janelas) e artificial (ventilador) e/ou controle de
temperatura (ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos:Térrea / 1° Pavamento / 2° Pavimento;
- Area construida aproximada (m?):1630

- Area total aproximada (m?):612

- Altura do pé direito (m):3,0

- Altura da edificacao (m): 15

Observacao:

- * Em processo de obtencéo.

- Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 Identificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descri¢cao
oferecida no item 2.1 anteriormente:

Piso Térreo - Divisédo de Qualificagéo e Renda,;
- Recepcao; - Banco do Povo;
- Centro de Apoio ao Trabalhador; - Nucleo de Apoio Administrativo;
- Captacéo de Vagas; - Almoxarifado;
- Setor de Informética; - Banheiros.
- Antiteatro;
- Banheiros. 2° Pavimento
- Copa / Refeitorio;
1° Pavimento - Salas Multiuso;
- Recepcao; - Desenvolvimento de Sistemas;
- Gabinete; - Sala de Informatica,;
- Salas administrativas; - Lavanderia / Despensa,
- Sala de reunido; - Banheiros.
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ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

3GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X
QUADRO FUNCIONAL

GHE ANALISE FUNQAO QUANTIDADE
Assessor de Gabinete 01
Assessor Especial em Gestédo Publica 01
Auxiliar Administrativo 9
Escriturario / Chefe de Divisdo de Apoio 1

ao Trabalhador, Orientacao e
Desenvolvimento de Posto de Servico

Secretaria / Chefe de Divisao de 0
Qualificacao Profissional e Geracéo de
Renda

Auxiliar Administrativo / Chefe do Ndcleo 1
de Apoio Administrativo

Auxiliar Administrativo / Chefe de Setor 1

1 1 de Capacitacéo, Cursos e Time do
Emprego

Escriturario / Chefe de Setor de 1

Intermediacéo de Mao de Obra e

Capacitacdo de Vagas

Auxiliar de Oficio / Chefe de Setor de 1

Economia Informal, Gupo de Producédo
e Cooperativas

" Auxiliar Administrativo / Chefe de Setor 1
do Banco do Povo

Escriturario 11
Programador Junior
Secretario Municipal
- 2 Merendeira / Copeira - Readaptada
- 3 Motorista

Observacobes:

1 - GHE 01 - Servidores que exercem suas atividades exclusivamente em areas administrativas
da SEMTRE.

2 - Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou outros)
e/ou outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a
adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

NPk -
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE \ 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Gabinete

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar 0 Secretario no desempenho de suas funcées, promovendo estudos e indicando as melhores solucdes para a
implementagéo das politicas de governo relacionados a Secretaria Municipal onde estiver lotado. Representar o Secretario
em compromissos e cerimdnias sempre que designado. Gerenciar reunides, visitas, palestras e conferéncias, com
autonomia para avaliar sobre a melhor metodologia para o cumprimento das metas de Governo da Secretaria Municipal de
atuacao.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial em Gestdo Publica
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar e organizar a programacao das politicas publicas, promovendo melhorias e resultados que garantam maior
eficiéncia nos servicos organizacionais. Assessorar 0s servicos de gestdo de pessoas, indicando as politicas
governamentais aplicaveis, que visem exceléncia ao atendimento ao publico. Orientar, com base nas decisdes superiores,
as atividades de suporte técnico de implementacdo e execucdo de projetos, programas e politicas publicas do Governo
Municipal. Indicar aos realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo publica as diretrizes de governo que
deverdo ser observadas para habilitacdo e especializagdo dos servidores envolvidos nas acdes, sempre que necessario.
Prestar informacdes as autoridades superiores.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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Secretaria Municipal de Administracéo
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

9 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacdes do
contribuinte; efetuar e conferir célculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessérios; cadastrar informagcdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
Chefe de Divisdo de Apoio ao Trabalhador,
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Orientacdo e Desenvolvimento de Posto
de Servico
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Coordenar a elaboracao de estudos e diagndsticos referentes ao emprego, desemprego e gestdes relativas ao trabalhador;
Priorizar programas que visem a colocagédo do trabalhador no mercado de trabalho; Distribuir os servicos ao pessoal lotado
no orgdo, providenciando sua rapida execucdo; Coordenar as atividades da divisdo; Possibilitar o atendimento ao
desempregado; Encaminhar ao superior imediato, relatério das atividades que o 6rgao dirige; Promover, por todos 0s meios
ao seu alcance, o aperfeicoamento dos servigos e das tarefas do seu pessoal sob sua chefia; Coordenar as atividades do
PAT (Posto de Atendimento ao Trabalhador), em parceria com a SERT (Secretaria do Emprego e Relacdes do Trabalho do
Estado de S&o Paulo); Promover palestras em escolas, instituicbes e empresas; Orientar a equipe que atua no setor;
Capacitar cidaddos interessados através de treinamentos, eventos entre outras situacées de atuacdo da Secretaria;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE 01 ANALISE o1 FUNCAO Chel_‘e (_je Divisdo deNQuallflcag;ao
Profissional e Geracao de Renda
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar, organizar e coordenar reunides com responsaveis das empresas que geram 0s empregos; Planejar, organizar e
coordenar palestras, capacitacdo a fim de preparar, qualificar de cidaddos interessados em trabalhos; Organizar outros
Documentos pertinentes dependendo do setor que estiver chefiando dentro da SEMTRE; Executar outras tarefas correlatas
ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Chefe do Nucleo de Apoio Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar, coordenar e promover a execu¢do de todas as atividades de sua unidade, organizando e orientando os trabalhos,
para assegurar o desenvolvimento normal das atividades; Prestar aos subordinados informacdes sobre normas e
procedimentos relacionados ao trabalho e a situacdo funcional de cada um; Formular, coordenar e compatibilizar os
procedimentos contabeis e de controle Interno da Administracdo centralizada, bem como acompanhar o seu cumprimento;
Definir normas e procedimentos que permitam aos 6rgdos de administracdo especifica da Prefeitura gerenciar fundos,
controlar, acompanhar e prestar contas de convénios, contratos e subvencdes a eles atribuidos; Definir normas e
procedimentos padronizados para as atividades de administragéo financeira realizadas no d&mbito da Administracéo direta,
bem como orientar, coordenar e controlar seu cumprimento; Organizar, coordenar controlar processos e outros documentos
instruindo para agilizagdo de informagdes analisa funcionamento de diversas rotinas, observando e efetuando estudos e
ponderacdes a respeito, para propor medidas de simplificacdo e melhoria ao trabalho; Elaborar relatérios para avaliagdo do
funcionério e encaminhar pedidos de saida antecipadas, licencas e afastamento de seus subordinados; Executar outras
tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.
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MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE 01 ANALISE o1 FUNCAO Chefe de Set_or de Capacitacéo, Cursos e
Time do Emprego
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Organizar palestras em escolas, instituicbes e empresas; Organizar e coordenar a capacitagdo de cidadaos interessados
em treinamentos, eventos; Promover e organizar a programacao de cursos de costura, jardineiro, padeiro, mecénico, dentre
outros; Organizar outros documentos pertinentes ao setor que estiver chefiando na Secretaria; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE 01 ANALISE o1 FUNGAO Chefe de Setor de Int_ermNedlagao de Méao
de Obra e Capacitacdo de Vagas
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituicdes publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritério e continuos. Coordenam
servicos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento,
mobiliario, instala¢cdes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam
documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno
caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando
contas e recolhendo impostos.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE 01 ANALISE o1 FUNCAO Chefe de Setor de~Econom|a Infc_)rmal,
Gupo de Producgéo e Cooperativas
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Realizar orientacdes, fiscalizagbes, dos cidaddos cadastrados no programa da economia informal; Elaborar e conferir
documentos pertinentes dependendo do setor que estiver chefiando na secretaria; Programar e convocar reunifes no
departamento; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Chefe de Setor do Banco do Povo
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Coordenar e orientar as rotinas do setor do Banco do povo; Executar atividades de rotina administrativa, preenchendo
formularios e desenvolvendo atividades afins, visando contribuir para o perfeito desenvolvimento das rotinas de trabalho.
Preencher formularios diversos, consultando fontes de informacdes disponiveis para possibilitar a apresentacéo dos dados
solicitados; Preparar a relacdo de cobrancas e pagamentos efetuados, consultando documentos e anotacdes realizados
para facilitar o controle financeiro; Providenciar pagamentos emitindo cheques ou entregando moeda corrente para saldar
obrigacdes assumidas; Executar atividades proprias de departamento de pessoal, calculando folha de pagamento,
efetuando registros, preenchendo guias e demais documentos afins para cumprir dispositivos da legislacdo trabalhista;
Arquivar cOpia de documentos emitidos, colocando-os em postos apropriados para permitir eventuais consultas e
levantamento de informagfes, confrontando-o com dados contidos na requisicdo, examinando-os, testando-os e
registrando-os para encaminha-los ao setor requisitante; Operar maquinas simples de escritério, digitando textos, fazendo
calculos e tirando cépias para contribuir na execucdo dos servicos; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario

POPULACAO EXPOSTA

11 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas, recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizacdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparacao
de dois ou mais dados, conferéncia de célculos de licitagcdes, controle de férias, contdbil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando férmulas e envolvendo dados
comparativos; célculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informagdes relativas aos servigos executados, operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerografica, fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Programador Junior
POPULAGCAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Toda sua jornada é relacionada a digitagdo, suporte e programagéo sobre informatizagdo em toda Secretaria, indo até os
departamentos quando solicitado. Eventualmente realiza o preparo dos equipamentos de informatica para eventos externos
realizados pela SEMTRE.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE e do Aeroporto.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 | ANALISE | 01 FUNCAO \ Secretario Municipal
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POPULACAO EXPOSTA

01 | AREA DE ATUACAO | SEMTRE

DESCRICAO DAS

ATIVIDADES

Promove a execucdo das propostas politicas e administrativas da gestdo em curso que visem o atendimento das
necessidades do municipio. Planeja, coordena, executa, controla e define prioridades politicas e administrativas no ambito
de sua area de atuacéo, em conformidade com as competéncias estabelecidas no regimento interno para a Secretaria e de
acordo com o plano de Governo Municipal. Realiza estudos e pesquisas relacionados as atividades de sua area, utilizando
documentacéo e outras fontes de informagfes, analisando os resultados dos métodos utilizados, para ampliar o préprio
campo de conhecimento. Levanta as necessidades e define os objetivos relativos a sua area de atuacao, prevendo custos
em funcdo dos projetos e propostas, visando o cumprimento de normas estabelecidas. Analisa e aprova projetos atraves de
leitura, discussdo e decisdo junto com as chefias, para avaliar o cumprimento das diretrizes do Programa de Governo.
Desenvolve e aprimora contatos com outros 6rgados publicos, analisando, recebendo reivindicacdes e propondo solugdes,
para assegurar o pleno atendimento dos mesmos e do interesse do Municipio. Presta informacdes ao Prefeito sobre o
desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, elaborando relatorios ou outros meios, para possibilitar a avaliagcao
das politicas de governo. Representa o Prefeito em solenidades e eventos, quando solicitado, para visar o cumprimento dos
compromissos assumidos.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Desempenham suas atividades exclusivamente nas areas administrativas da SEMTRE.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de . |Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetéria Danos Exposicdo Metodologia AGAO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ .| E1.4 - Exigéncia S
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemgs Intermitente | Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
De situagdes de risco tropecos e Lesbes e
acidente / & desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
A (Queda de mesmo escoriacdes
Mecanico . durante a
nivel) . "
movimentacao
MEDIDAS DE CONTROLE
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COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Ordem de servico;
e Medidas de protecdo contra incéndios e Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecéo contra incéndios;

edificacdo(des), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; Nao aplicavel.
63.911/2018 e atendimento as Instrugdes e Pausas intercaladas para recuperagédo durante a jornada

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral:

e Ginastica laboral.

Observacoes:

- Avaliacé@o dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.
- Para Avaliag&o Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagédo de Risco).

- NA— Nao se Aplica.

GHE | - ANALISE | 02 FUNCAO Merendeira / Copeira - Readaptada
POPULAQAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUAQAO SEMTRE
DEA?‘IC':ISIIICD;:[C))E%AS De acordo com a descri¢do elaborada para a funcao e publicada no Diario Oficial do Municipio.
LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS | Desempenha suas atividades na SEMTRE.
DO LOCAL DE TRABALHO
MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Fogao, forno, liquidificador, geladeira, freezer e utensilios gerais de utilizagcao para o preparo e cozimento dos alimentos.
UTILIZADOS
AVALIAQAO DOS RISCOS — ANALISE 02
Risco Agente Fonte Geradora C?g)s. Pzg)b ’ (RCIZSXCIg Trajetoria P%S;\éils EESOZ?Q%E Metodologia Cnggn;;%%?E{.T.'V
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
. E 1.5 - Qutros Pias/balces/foga : Problemas : I
Ergondémico | Esforgo Fisico : . 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa -
lover o: Trabalho em pé posturais
?iAaC'Ad e_nte M13 ) Fogao, forno, 2 1 2 - Baixo Contato Queimaduras | Intermitente Quialitativa -
ecanico Queimaduras panelas e vapor
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M15 — Outras Escorregoes,

situacdes de risco tropeggs € . Lesdes e , I
desequilibrios 1 2 2 - Baixo Contato o Intermitente | Qualitativa -

(Queda de mesmo escoriagcdes

. durante a
nivel) : ~

movimentagao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra incéndios trabalho;
definidas para o Grupo/Divisdo da(s) e Capacitagéo inicial e continuada sobre uso de EPI, e Luvas Nitrilicas;
edificacdo(Ges), de acordo com Decreto orientacéo postural e prote¢éo contra incéndios; e Botas de PVC forrada;
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes e Mobiliario adequado; e Uniforme.

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP;

Ordem de Servico;
Reciclagem periddica sobre procedimentos de

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a
jornada laboral;

e Ginastica laboral.

Observacoes:

- Para Avaliagédo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagdo de Risco).

- NA— N&o se Aplica.

GHE | -

ANALISE | 03 FUNCAO Motorista

POPULACAO EXPOSTA

02 AREA DE ATUACAO SEMTRE

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirige veiculo leve e/ou tipo Kombi, manipulando os comandos e conduzindo-o no trajeto indicado segundo as regras de
transito para entregar ou recolher cargas. Para tanto, vistoria o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de
combustivel, &gua e 6leo do carter e testando freios e parte elétrica para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento;
examina as ordens de servico, verificando a localizacdo dos depdsitos e estabelecimentos onde seréo efetuadas a carga e
descarga de mercadorias para dar cumprimento a programacao estabelecida; liga o motor, girando a chave de ignicao, para
aquecé-lo e possibilitar a movimentagéo do veiculo; dirige o veiculo, manipulando seus comandos e observando o fluxo do
transito e a sinalizacdo para conduzi-lo aos locais de carga ou descarga; controla a carga e a descarga das mercadorias
comparando-as aos documentos de recebimento ou de entrega e orientando sua arrumacao no veiculo para evitar
acidentes e atender corretamente a freguesia; zela pela manutencéo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos
para assegurar seu perfeito estado; recolhe o veiculo apos a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para permitir a
manutencédo e abastecimento do mesmo. Pode auxiliar nos trabalhos de carga e descarga do veiculo. Pode efetuar reparos
de emergéncia no veiculo.
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LOCALIZAGAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Veiculos automotores e tem como apoio as dependéncias do setor em que esta lotado.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculo automotor, Van e Perua Kombi.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 03
. RISCO o Possiveis Tempo de . Conc./Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora | Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXpOSicAo Metodologia AcEO/L.T.
Fisico Fr- :?aghagao Nao Sol 3 1 3 - Baixo Irradiagao Queimaduras| Intermitente Qualitativa NA
onizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
o Assento do
Ergonémico E 1.4 - Exigéncia de Veiculo (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemgs Intermitente Qualitativa NA
ostura Inadequada Trabalho) posturais
Condicdes das
vias municipais, Lesdes
M14 _Tgﬂgﬁgte de |da Ort?gr?slftzggo do 3 1 3 - Baixo Contato leves, médias| Intermitente Qualitativa NA
De acidente / desatencdo do elou graves
Mecanico motorista.
M 15 — Outras Escorregoes,
situacdes de risco tropecos e Lesdes e
(Queda de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacies Eventual Qualitativa NA
nivel e de diferentes durante a ¢
niveis) movimentagao
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Manutenc¢éo periddica do veiculo; * Ord_em de Serwgq; ) _
e Espelhos retrovisores em ambos os lados e Treinamento de direcdo preventiva/defensiva; i
do veiculo: e Capacitacio inicial e continuada sobre uso de EPI| * ©Oculos de seguranca com lente fumé;
e Triangulo de adverténcia: orientacao postural e protecdo contra incéndios; e Protetor solar.
e Cinto de Sequranca ' e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a
9 &a- jornada de trabalho.

Observacgoes:
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- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA — N&o se Aplica.
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5 QUADRO DE EPI X CARGO

EPI

Copeira
Motorista

Protetor solar I
Calcado e/ou Botas de PVC forrada
Luvas Nitrilicas |
Oculos de seguranca com lente fumé I
Uniforme P

Obs.: P — Uso Permanente / | — Uso Intermitente / E — Uso Eventual
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6 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
o . RE SPONSAVEL MESES DO ANO
ACOES DO PROGRAMA GHE/Anilise —

Secretaria/Divisdo/Depto | 1 [ 2 [ 3 (4 [ 5 (6 | 7| 8|9 |10]|11 |12
Divulgagao do PPRA Todos SESMT X
Treinamento Diregdo Defensiva Analise 3 SESMT/SEMTRE K| X | X[ x| [x[x|x|x|x]|x]|x
Capacitagdo inicial e continuada sobre orientagdo postural Todos SESMT/SEMTRE K| X | x| x| x|x x| x|x|x]x]|x
Capacitagdo inicial & continuada sobre protegdo contra incéndios  [Todos SESMT/SEMTRE K| X | X[ [ [x[x|x|[x|x]|x]|x
Capacitagdo inicial e continuada sobre uso de EPI Andlises 2e 3 SESMT/SEMTRE b I T A I I I I I I A A
HAvaliagdes Ambientais Todos SESMT K| X | X[ [ [x[x|x|x|x]|x]|x
Fornecer EPI indicados a cada fungo Andlises 2e 3 SEMTRE *** b S I S I (A I I I I G I I A A
Registrar e controlas a entrega de EPI Analises 2e 3 SEMTRE *** K| X | X[ [ [x[x|x|x|x]|x]|x
Monitorar o uso de EPI Andlises 2e 3 Chefia imediata O I I I I G I O I O - O I o I
Analise anual do PPRA Todos SESMT ¥ | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT *

* Os treinamentos devem ser realizados pela SEMTRE com apoio do SESMT
OBSERVACOES ** Providenciar capacitagao para o= servidores
*¥* (O fornecimento, registro e controle dos EP| devem seguir orientagdo contida no PPRA
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7 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) Nao realizar um trabalho para o qual vocé nao esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) Néo gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas maos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢cdes das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas fungdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitird atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as maos frequentemente com agua e sabdo ou use antisséptico de maos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situacdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, ap6s usar o banheiro, ao deixar espacos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A mascara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as maos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
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- Use os bracos ou lenco descartavel,

- Evite usar as maos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;

- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocgédo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estio
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja

Fernando Luiz da Silva JUnior

Eng. Seguranca do Trabalho

Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do contetdo apr

esentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti

Cecilia Beig

Médica do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

Enfermeira do Trabalho
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ANEXOS

Anexo | — Equipamento de Protecéao Individual — EPI

Anexo Il —= Modelo de Ficha de Controle de EPI
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgéo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao; e) substituir imediatamente,
guando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a

finalidade a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacéo; c)
comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne improprio para uso; d) cumprir

as determinagfes do empregador sobre 0 uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI*

) FICHA DE CONTROLE
DEEPI

N° Funcional: Nome: Fungio:

Data Admissio: Setor: Secretaria:

Local de Trabalho:

Calga/ Saia n®

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA — SECRETARIA MUNICIPAL DE

'Camisa ! Camiseta n°

-Cal@ldo de Seguranga n®

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, 0% Equipamenios de

Prote¢do Individual, necessarios para a execuglio de minhas atividades profissionais, que me s&o entregues gratuitamente, conforme determina a legislagio no Art. 166 da

CLT.

Declaro que recebi o freinamenio para o uso cormeto e adeguade dos EPI's, e estou ciente das minhas responsabilidades em guardar, conservar e utilizar para a finalidade que
se destina. Comunicar ao empregador qualquer alterag&o do EPI que o tome improprio para o uso, Conforme determina a Moma Regulamentadora — NRE da Portaria
3.214i78 e Lei n® 197272 - Estatuto dos Funciondrios Publicos do Municipio de Piracicaba/SP.
Comprometo-me em devolver os equipamentos de protecdio individual e uniformes nos periedos normais de troca, ou guando na dispensa de minhas atividades profissionais,
& nao fazendo a devolugio dos mesmos € de minha responsabilidade ressarcir a empresa.

Piracicaba, de de20 .
DATADA  GDADE DESCRIGAD DO MATERIAL " DATADA
ENTREGA DEVOLUCAD

Assinatura do Servidor:

NCA MARCA I ASSINATURA DO SERVIDOR

* Disponivel em http://www.piracicaba.sp.gov.br/sesmt.aspx
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